
Anexa 3

Cerinţe obligatorii pentru documentele solicitate
în vederea decontării cheltuielilor prevăzute în buget
Cheltuielile eligibile vor putea fi plătite în baza unui contract de finanţare nerambursabilă numai în măsura în care sunt justificate şi oportune şi au fost contractate în anul bugetar în care se desfăşoară contractul.

	Categorie buget
	Modalitate de decont

	CHELTUIELI ELIGIBILE

	a). Cheltuieli cu personalul 
	- contract individual de muncă, stat de plată, care să cuprindă numele şi prenumele persoanelor beneficiare, suma acordată, impozitul reţinut, suma netă primită, act de identitate, CNP, semnătura beneficiarului, aprobarea de către beneficiarul finanţării nerambursabile (persoana care răspunde de implementarea proiectului/acțiunii) sau ordin de plată beneficiar, inclusiv obligaţiile de plată către bugete, vizate de bancă şi / sau altă dovadă a plății (pentru plăţile electronice) și extras de cont;
- contract, factură, ordin de plată beneficiar, inclusiv obligaţiile de plată către bugete, vizate de bancă şi / sau altă dovadă (pentru plăţile electronice) și extras de cont (în cazul unor prestări de servicii).
  listă de prezență/pontaj asumat prin semnătură de coordonatorul de proiect

	b). Cheltuieli pentru hrana beneficiarilor direcți ai proiectului și pentru încălzirea și prepararea hranei
	- contract de prestări servicii încheiat cu prestatorul sau comandă;
- factură detaliată;
- dovada plăţii: chitanţă, bon fiscal pentru plata făcută în numerar, ordin de plată vizat de bancă şi / sau altă dovadă a achitării facturii (pentru plăţile electronice) și extras de cont;
- proces verbal de recepţie a serviciului;
- lista nominală confirmată de persoanele beneficiare.
- listă de prezență asumată prin semnătură de coordonatorul de proiect

	c). Cheltuieli administrative – iluminatul, apă, canal, salubrizare
	- contract utilități pentru spațiul unde se desfășoară proiectul
- factură detaliată
- dovada plăţii: chitanţă, bon fiscal pentru plata realizată în numerar, ordin de plată vizat de bancă și sau altă dovadă a achitării facturii (pentru plți electornice) și extras de cont;
- dovada dreptului de folosință a spațiului
- PV de citire a contoarelor de consum

	d). Cheltuieli de realizare a proiectului
	- contract de închiriere cu proprietarul acestora - în care se va preciza obligatoriu durata de închiriere raportată la durata evenimentului;
- proces verbal de predare-primire a spaţiului sau aparaturii;
- factură detaliată;
- dovada plăţii: chitanţă, bon fiscal pentru plata făcută în numerar, ordin de plată vizat de bancă şi / sau altă dovadă a achitării facturii (pentru plăţile electronice) și extras de cont.

	e). Cheltuieli de transport (pentru beneficiari, însoțitori, persoane implicate în desfășurarea proiectului)

	Transportul rutier cu autoturismul / microbuzul sau alte autovehicule destinate transportului de persoane:
- foaia de parcurs (completată cu destinaţia deplasării, distanţa în km, consumul normat, consumul efectiv);
- delegaţiile;
- bonurile de combustibil sau BCF-uri;
- contract închiriere a autovehiculelor, după caz.

Transport cu autoturismul sau autocarul propriu:
· - bon de carburant;
· - ordin de deplasare.
Servicii de transport:
1. contract sau comandă
2. tabel semnat şi ştampilat de beneficiarul finanţării sau partenerul acestuia, care să cuprindă numele şi prenumele persoanelor beneficiare ale transportului şi ruta;
3. factura fiscală detaliată; 
4. dovada plăţii: chitanţă pentru plata făcută cu numerar sau ordin de plată vizat de bancă şi / sau altă dovadă a achitării facturii (pentru plăţile electronice) și extras de cont;
5. biletele de călătorie.


	f). Cheltuieli cu materiale didactice pentru persoanele asistate 




	- contract (după caz);
- factură fiscală detaliată;
- dovada plăţii: chitanţă, bon fiscal pentru plata făcută în numerar, ordin de plată vizat de bancă şi / sau altă dovadă a achitării facturii (pentru plăţile electronice) și extras de cont;
- proces verbal de recepţie;
- notă de recepţie;
- bon de consum;
- declaraţie a beneficiarului finanţării privind distribuirea materialelor didactice către beneficiari.

	g). Cheltuieli cu materiale sanitare/ pentru curățenie
	- contract (după caz);
- factură fiscală detaliată;
- dovada plăţii: chitanţă, bon fiscal pentru plata făcută în numerar, ordin de plată vizat de bancă şi / sau altă dovadă a achitării facturii (pentru plăţile electronice) și extras de cont;
- proces verbal de recepţie;
- notă de recepţie;
- bon de consum;
- declaraţie a beneficiarului finanţării privind distribuirea materialelor didactice către beneficiari.

	h). Cheltuieli pentru promovarea și vizibilitatea proiectului
	- contract (după caz);
- factură fiscală detaliată;
- dovada plăţii: chitanţă, bon fiscal pentru plata făcută în numerar, ordin de plată vizat de bancă şi / sau altă dovadă a achitării facturii (pentru plăţile electronice) și extras de cont;
- proces verbal de recepţie a bunurilor/serviciilor;
- notă de recepţie;
- bon de consum.

	CHELTUIELI NEELIGIBILE

	Cheltuieli neeligibile
	- document intern al beneficiarului prin care se justifică necesitatea acestor cheltuieli şi se va anexa, dacă este cazul, lista nominală semnată de persoanele beneficiare
- documente justificative privind efectuarea acestor cheltuieli (vezi modalitate de decont cheltuieli eligibile)



[bookmark: _GoBack]
2

